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FORMATO EUROPEO 

PER IL CURRICULUM 

VITAE 

 

 

 

  

  

INFORMAZIONI PERSONALI  

  
Nome MANCA Maria Paola 

Indirizzo via Basilica, 73028, OTRANTO (LE), ITALIA 
Telefono 0836 871313 

Fax 0836 804382 
E-mail tributi@comune.otranto.le.it 

  
Nazionalità ITALIANA 

Data di nascita 23 giugno 1964 
  

ESPERIENZA LAVORATIVA  
  
  

• Dal  31/10/2013 INCARICO DI ALTA PROFESSIONALITA’ 
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
Comune di OTRANTO, via Basilica 

• Tipo di azienda o settore ENTE LOCALE 
• Decreto di nomina DECRETO SINDACALE n.10 del 31/10/2013 

  
• dal 31/10/2013 RESPONSABILE PER LA TRASPARENZA 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

Comune di OTRANTO, via Basilica 

• Tipo di azienda o settore ENTE LOCALE 
• Decreto di nomina DECRETO SINDACALE n.09 del 31/10/2013 

  
• dal 08/11/2012 VICE SEGRETARIO Comunale della convenzione di segreteria tra I 

Comuni di Otranto, Aradeo e Giuggianello 
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
Comune di OTRANTO, via Basilica 

• Tipo di azienda o settore ENTE LOCALE 
• Decreto di nomina DECRETO SINDACALE n.15 del 08/11/2012 

  
• Dal 21/07/2008 DIPENDENTE a tempo indeterminate 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

Comune di OTRANTO, via Basilica 

• Tipo di azienda o settore ENTE LOCALE 
• Tipo di impiego ISTRUTTORE DIRETTIVO 
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• Principali mansioni e 
responsabilità 

Responsabile AREA TRIBUTI, PERSONALE, ATTIVITA’ e 
ECONOMICHE E PRODUTTIVE 

  
• Dal 11/10/2004 al 20/07/2008 DIPENDENTE a tempo indeterminato 
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
Comune di OTRANTO, via Basilica 

• Tipo di azienda o settore ENTE LOCALE 
• Tipo di impiego ISTRUTTORE DIRETTIVO 

• Principali mansioni e 
responsabilità 

Responsabile AREA TRIBUTI e PERSONALE 

  
• Dal 15/02/1993 al 10/10/2004 DIPENDENTE a tempo indeterminato 
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
Comune di OTRANTO, via Basilica 

• Tipo di azienda o settore ENTE LOCALE 
• Tipo di impiego ISTRUTTORE DIRETTIVO – COMANDANTE LA P.M. 

• Principali mansioni e 
responsabilità 

Responsabile AREA POLIZIA MUNICIPALE 

  
  

ISTRUZIONE E FORMAZIONE  
 

 

• Ott  2013 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 
ASSOCIAZIONE INTERCOMUNALE PER LA FORMAZIONE  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

TRASPARENZA E ORGANIZZAZIONE DALLA LEGGE 190 2012 AL 
D.LGS 33 2013 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
UNA GIORNATA 

  
• Ott  2013 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

ASSOCIAZIONE INTERCOMUNALE PER LA FORMAZIONE  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

NORMATIVA PREVENZIONE CORRUZIONE 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
UNA GIORNATA 

  
• Set  2013 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

ASSOCIAZIONE INTERCOMUNALE PER LA FORMAZIONE  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

ANTICORRUZIONE, ORGANIZZAZIONE E RISCHI ORGANIZZATIVI 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
UNA GIORNATA 
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• Apr  2013 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

ASSOCIAZIONE INTERCOMUNALE PER LA FORMAZIONE  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

CONTRATTAZIONE COLLETTIVA DECENTRATA DOPO IL D.LGS 150 
2009 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
UNA GIORNATA 

  
• Feb  2013 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

IFEL FONDAZIONE ANCI 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

TARES 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
UNA GIORNATA 

  
• Gen  2013 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

ASSOCIAZIONE INTERCOMUNALE PER LA FORMAZIONE  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

BILANCIO E GESTIONE 2013 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
UNA GIORNATA 

  
• Gen  2013 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

ASSOCIAZIONE INTERCOMUNALE PER LA FORMAZIONE  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

MERCATO ELETTRONICO E ACQUISTO CONSIP 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
UNA GIORNATA 

  
• Dic  2012 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

ASSOCIAZIONE INTERCOMUNALE PER LA FORMAZIONE  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

D.L. 95 E 174 IN MATERIA DI PERSONALE 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
UNA GIORNATA 

  

• Nov  2012 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 
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• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

ASSOCIAZIONE INTERCOMUNALE PER LA FORMAZIONE  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

PROCESSO DI LIBERALIZZAZIONE DELLE ATTIVITA’ PRODUTTIVE 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
UNA GIORNATA 

  
• Ott  2012 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

IFEL FONDAZIONE ANCI 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

DALLA TARSU ALLA TARES 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
UNA GIORNATA 

  
• Gen  2012 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

PROVINCIA DI LECCE 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

LILERALIZZAZIONE ATTIVITA’ PRODUTTIVE 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
DUE GIORNATE 

  
• Gen  2012 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

PROVINCIA DI LECCE 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

TRIBUTI LOCALI 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
TRE GIORNATE 

  
• Gen  2012 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

PROVINCIA DI LECCE 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

SUAP DOPO DPR 160 2010 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
UNA GIORNATA 

  
• Ott  2011 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

SSPAL 

• Principali materie / abilità MANOVRE FINANZIARIE 2011 
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professionali oggetto dello 
studio 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
5 ORE 

  
• Ott  2011 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

PROVINCIA DI LECCE 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
DUE GIORNATE 

  
• Ott  2011 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

ASSOCIAZIONE INTERCOMUNALE PER LA FORMAZIONE  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

FINANZIARIA ESTIVA 2011. DECRETO CORRETTIVO BRUNETTA. 
FONDO CONTRATTAZIONE DECENTRATA 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
UNA GIORNATA 

  
• Ott  2011 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

PROVINCIA DI LECCE 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

REVISIONE SISTEMA CONTROLLI INTERNI E DEGLI ORGANISMI DI 
VALUTAZIONE 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
UNA GIORNATA 

  
• Set  2011 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

PROVINCIA DI LECCE 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

SUAP DOPO DPR 160 2010 E IL DECRETO SVILUPPO 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
DUE GIORNATE 

  
• Mag  2011 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

ASSOCIAZIONE INTERCOMUNALE PER LA FORMAZIONE  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

FEDERALISMO FISCALE 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
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• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

UNA GIORNATA 

  
• Apr  2011 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

PROVINCIA DI LECCE 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

PUBBLICI ESERCIZI, PUBBLICI SPETTACOLI E STRUTTURE 
TURISTICO - RICETTIVE 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
UNA GIORNATA 

  
• Apr  2011 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

PROVINCIA DI LECCE 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

COMMERCIO IN SEDE FISSA E SU AREE PUBBLICHE 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
UNA GIORNATA 

  
• Mar 2011 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

IFEL FONDAZIONE ANCI 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

BILANCIO 2011 E FEDERALISMO FISCALE 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
UNA GIORNATA 

  
• Mar 2011 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

ANUTEL 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

RISCOSSIONE DELLE ENTRATE LOCALI 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
UNA GIORNATA 

  
• Mar 2011 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

ANUTEL 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

FEDERALISMO FISCALE COMUNALE 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
UNA GIORNATA 
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• feb  2011 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 
PROVINCIA DI LECCE 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

COLLEGATO LAVORO LEGGE 183 2010 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
UNA GIORNATA 

  
• Feb  2011 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

PROVINCIA DI LECCE 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

SCIA E NOVITA’ IN MATERIA DI COMMERCIO 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
DUE GIORNATE 

  
• Dic  2010 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

ASSOCIAZIONE INTERCOMUNALE PER LA FORMAZIONE  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

D.LGS 150 2009 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
UNA GIORNATA 

  
• Dic  2010 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

ARETE’ - CATANIA 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

BILANCIO 2011 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
UNA GIORNATA 

  
• Set  2010 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

ASSOCIAZIONE INTERCOMUNALE PER LA FORMAZIONE  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

D.L. 78 2010 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
UNA GIORNATA 

  
• Mag  2010 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

PROVINCIA DI LECCE 
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• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

NUOVE NORME ASSUNZIONE PERSONALE 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
UNA GIORNATA 

  
• Mag  2010 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

PROVINCIA DI LECCE 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

TARSU e TIA 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
UNA GIORNATA 

  
• Apr  2010 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

PROVINCIA DI LECCE 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

REDAZIONE ATTI AMMINISTRATIVI 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
UNA GIORNATA 

  
• Gen  2010 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

ARETE’ - CATANIA 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

FINANZIARIA 2010 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
UNA GIORNATA 

  
• Feb  2010 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

SSPAL - BARI 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

GESTIONE RIOSRSE UMANE NEGLI ENTI LOCALI 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
13 ORE 

  
• Nov  2009 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

SSPAL - BARI 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

GESTIONE RIOSRSE UMANE NEGLI ENTI LOCALI 
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• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
18 ORE 

  
• ott  2009 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

AGENZIA DI ASSISTENZA TECNICA AGLI ENTI LOCAALI 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

Gli ATTI del PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO – la MOTIVAZIONE 
del PROVVEDIMENTO alla LUCE della LEGGE 69/09 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE con prova d’esame 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
2 giornate 

  
• Set  -  ott 2009 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

AGENZIA DI ASSISTENZA TECNICA AGLI ENTI LOCAALI 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

Il PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO e il DIRITTO di ACCESSO agli 
ATTI 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE con prova d’esame 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
2 giornate 

  
• apr  2009 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

CENTRO STUDI E RICERCHE SULLE AUTONOMIE LOCALI SAVONA 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

LE NOVITA’ IN MATERIA DI PERSONALE NELLA LEGGE BRUNETTA 
E NEI COLLEGATI ALLA FINANZIARIA 2009 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
1 giornata 

  
• Feb  2009 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

EDK FORMAZIONE 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

IL FONDO DI ALIMENTAZIONE DEL SALARIO ACCESSORIO 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
1 giornata 

• Mag 2008 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 
AGENZIA DI ASSISTENZA TECNICA AGLI ENTI LOCAALI 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

Il PROVVEDIMENTO AMMINISTRATIVO: i vizi dell’atto e la 
responsabilità del dipendente della P.A. 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
2 giornate 
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• gen 2008 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 
SSPAL - BARI 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

FINANZA LOCALE E FINANZIARIA  2008 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
1 GIORNATE 

  
• giu – nov 2007 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

SALENFORM 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

LA GESTIONE DEI SERVIZI DI IGIENE AMBIENTALE 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
4 moduli della durata di ore 100 

  
• Apr - mag 2007 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

AGENZIA DI ASSISTENZA TECNICA AGLI ENTI LOCAALI 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

LA FISCALITA’ LOCALE A SEGUITO DELLA FINANZIARIA 2007 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE con prova d’esame 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
7 giornate 

  
• Apr 2006 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

ANUTEL 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

PERFEZIONAMENTO IN DIRITTO E PRATICA TRIBUTARIA 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
6 giornate 

  
• Nov  2005 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

COMUNE DI SIENA 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

LA SEMPLIFICAZIONE AMMINISTRATIVA 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
2 giornate 

  
•  Sett - ott 2005 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

SCUOLA SUPERIORE DELL’ECONOMIA E DELLE FINANZE BARI 
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• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

L’ATTIVITA’ IMPOSITIVA DEGLI ENTI LOCALI E IL SISTEMA 
SANZIONATORIO 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
5 giornate 

  
•  Mar – apr 2005 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

AGENZIA DI ASSISTENZA TECNICA AGLI ENTI LOCAALI 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

IMPOSTA COMUNALE IMMOBILI 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
3 giornate 

  
• Dal 2004 al 2005 CORSO DI FORMAZIONE PER ASPIRANTI ARBITRI 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

CENTRO STUDI GIURIDICI “MICHELE DE PIETRO” LECCE 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

GIURIDICHE 

• Qualifica conseguita ASPIRANTE ARBITRO 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
IDONEITA’ CON PROFITTO 

  
• dic 2004 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

SSPAL - BARI 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

GESTIONE PERSONALE NELLE P.A.. LA DISCIPLINA DEL 
RAPPORTO DI LAVORO ED I POTERI ORGANIZZATIVI DEL DATORE 
DI LAVORO PUBBLICO 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
2 GIORNATE 

  
• set 2001 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

A.N.C.I. - RICCIONE 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

CONVEGNO NAZIONALE DI POLIZIA MUNICIPALE 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
3 GIORNATE 

  
• set 2000 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

A.N.C.I. - RICCIONE 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

CONVEGNO NAZIONALE DI POLIZIA MUNICIPALE 
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studio 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
3 GIORNATE 

  
• giu 2000 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

MINISTERO LAVORI PUBBLICI – ISSEL - BARI 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

CORSO PER PERSONALE COMUNALE SETTORE VIABILITA’ E 
TRAFFICO E PER COORDINATORI CIRCOTRAF 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
3 GIORNATE 

  
• set 1999 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

A.N.C.I. - RICCIONE 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

CONVEGNO NAZIONALE DI POLIZIA MUNICIPALE 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
3 GIORNATE 

  
• set 1998 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

A.N.C.I. - RICCIONE 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

CONVEGNO NAZIONALE DI POLIZIA MUNICIPALE 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
3 GIORNATE 

  
• set 1997 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

ANCUPM - RICCIONE 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

CONVEGNO NAZIONALE DI POLIZIA MUNICIPALE 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
3 GIORNATE 

  
• set 1993 CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

ANCUPM - RICCIONE 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

CONVEGNO NAZIONALE DI POLIZIA MUNICIPALE 

• Qualifica conseguita ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE 
• Livello nella classificazione 3 GIORNATE 
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nazionale (se pertinente) 

  
• 1993 ESAME ABILITAZIONE INSEGNAMENTO 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

PROVVEDITORATO AGLI STUDI 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

MATERIE GIURIDICHE ED ECONOMICHE 

• Qualifica conseguita ABILITAZIONE ALL’INSEGNAMENTO 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
VINCITRICE DI CATTEDRA 

  
• 1992 ESAME DI STATO 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

CORTE DI APPELLO DI LECCE 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

MATERIE GIURIDICHE 

• Qualifica conseguita AVVOCATO 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
SCRITTI 90 – ORALI 250 

  
• Dal 1983 al 1989 CORSO DI LAUREA 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI BARI 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

GIURISPRUDENZA 

• Qualifica conseguita LAUREA IN GIURISPRUDENZA 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
110 con LODE 

  
• Dal 1982 al 1983  CORSO INTEGRATIVO SCUOLA SUPERIORE 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

 Istituto Magistrale “A.MORO” Maglie 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

 VARIE 

• Qualifica conseguita  IDONEITA’ PER ISCRIZIONE A TUTTE FACOLTA’ UNIVERSITARIE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
 IDONEITA’ 

• Dal 1978 al 1982 SCUOLA SUPERIORE 
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 
 Istituto Magistrale “A.MORO” Maglie 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

 VARIE 

• Qualifica conseguita DIPLOMA DI MATURITA’ MAGISTRALE 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
 60/60 

  
MADRELINGUA ITALIANO 
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ALTRA LINGUA  
 Francese 

• Capacità di lettura  buono 
• Capacità di scrittura  buono 

• Capacità di espressione orale  buono 
  

 Inglese 
• Capacità di lettura  elementare 

• Capacità di scrittura  elementare 
• Capacità di espressione orale  elementare 
  
CAPACITA’ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 
Vivere e lavorare con altre persone, in 

ambiente multiculturale, occupando posti in 
cui la comunicazione è importante e in 

situazioni in cui è essenziale lavorare in 
squadra (ad es. cultura e sport), ecc. 

Incarichi di “RELATORE” in convegni riguardanti la Polizia Municipale 

(Riccione 22-24 set 1994) e Tributi locali (Rimini 15 giu 2006) 

  

CAPACITA’ E COMPETENZE 
ORGANIZZATIVE 

Ad es. coordinamento e amministrazione di 
persone, progetti, bilanci; sul posto di lavoro, 

in attività di volontariato (ad es. cultura e 
sport), a casa, ecc. 

Derivanti dal ruolo di Comandante la Polizia Municipale quotidianamente 
chiamato ad organizzare i servizi del personale dell’Ufficio 

  

CAPACITA’ E COMPETENZE 
TECNICHE 

Con computer, attrezzature specifiche, 
macchinari, ecc.. 

Corso di informatica COMCAM: COMPETENZE & CAMBIAMENTO 

organizzato dalla Regione Puglia – luglio 2008 

  

ALTRE CAPACITA’ E 
COMPETENZE 

Competenze non precedentemente 
indicate. 

Componente (in qualità di esperto) in numerose commissioni d’esame per 

concorsi a Comandante P.M. e Agenti P.M. 

Partecipazione, dal 1993 in poi, oltre a quelli analiticamente indicati, a 

numerosi corsi di formazione e convegni in materie attinenti la Polizia 

Municipale, i tributi, il personale e le attività produttive. 

  

PATENTE O PATENTI Tipo B 

  

ULTERIORI INFORMAZIONI Referenze: Sindaci del Comune di Otranto 

  

ALLEGATI Nessuno 

Otranto 06  dicembre 2013 

 

Maria Paola Manca 


