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IL R.U.P.

Dott.ssa MILO Ornella

Otranto, lì 15.12.2021

di adeguamento della tendostruttura in via vicinale Santo Stefano, per
l'organizzazione degli esami relativi alla selezione pubblica per

titoli ed esami per la copertura di due posti di istruttore contabile a tempo
indeterminato e pieno, cat. C, da assegnare all'Area Finanziaria e Area

Tributo/Affari Generali per il giorno 22.12.2021 - "Prova Orale".
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0. PREMESSA 
 

Oggetto del presente atto sono gli interventi finalizzati alla messa in sicurezza delle aree 

definite ed incluse all’interno del complesso denominato Tendostruttura - Impianti sportivi 

comunali, via Vicinale Santo Stefano, destinate alle attività concorsuali relativi alla selezione 

pubblica per titoli ed esami per la copertura di due posti di istruttore contabile a tempo 

indeterminato e pieno, cat. C, da assegnare all'Area Finanziaria e Area Tributo/Affari Generali 

per il giorno 22.12.2021, denominata “prova scritta”, ore 9.00 circa, in unico turno. 

Il piano di emergenza è finalizzato a sincronizzare e rendere operativo un corretto intervento 

sugli impianti elettrici installati presso le aree in oggetto, in associazione alla attività 
concorsuale citata, oltre che le procedure di emergenza da attuare in caso di incidente di 

qualsiasi natura e tipo. 

 
1. OBIETTIVO 

 
Scopo del presente atto e degli interventi previsti è quello di consentire un immediato 
intervento nelle aree sensibili dell’attività concorsuale (attività di registrazione ed accesso, 

attività e prove concorsuali, in caso di incidente o evento non previsto (incendio, condizioni 

atmosferiche avverse, corto circuito, sovraccarico elettrico, evento calamitoso o atto 

terroristico) e le relative operazioni per l’allontanamento dei concorrenti e degli organizzatori 

(esodo). 

 
2. APPLICABILITA’ 

 

Il contenuto di questo documento si applica a tutte le situazioni di emergenza così come 

definito al punto 4.  

 
3. RIFERIMENTI 
D.Lgs. 81/08 

D.M. 19/08/1996 

Decreto Gabrielli 

 
4. DEFINIZIONE DI EMERGENZA 
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Si definisce emergenza ogni scostamento dalle normali condizioni operative, tale da 

determinare situazioni di danno agli uomini, all’ambiente ed alle attrezzature installate. 

Gli stati di emergenza sono classificati in tre categorie a gravità crescente: 

1. emergenze minori (di tipo 1) controllabili dalla persona che individua l’emergenza stessa o 

dalle persone presenti sul luogo (es. principio lieve di incendio, non corretto funzionamento 

impianti, ecc…) 

2. emergenze di media gravità (di tipo 2) controllabili soltanto mediante intervento dell’ 

incaricato per l’emergenza come nel seguito definito e senza ricorso agli enti di soccorso esterni 

(es. principio di incendio di una certa entità, black out elettrico, cortocircuito e/o sovraccarico 

impianti, condizioni atmosferiche avverse) 
3. emergenze di grave entità (di tipo 3) controllabili solamente mediante intervento degli enti 

di soccorso esterni (VVF, PS, ecc.), (es. incendio di vaste proporzioni, eventi catastrofici, evento 

calamitoso). 

Tutti gli stati di emergenza verificatesi devono essere registrati a cura del Coordinatore 

all’emergenza come di seguito definito nell’apposito modulo allegato e dallo stesso conservati. 

 
5. PROCEDURA 
5.1. Generalità 
Il presente piano di emergenza è destinato a tutto il personale operante all’interno dell’attività 

concorsuale. 

Le informazioni, per quanto riguarda le competenze sono affidate agli “incaricati della lotta 

antincendio, pronto soccorso, gestione dell’emergenza”, nel seguito identificati cui spetta 

l’applicazione del piano di emergenza, oltre al coordinatore del servizio (Vedi elenco). 

 
5.2. Norme di comportamento per tutto il personale  

Al verificarsi di una situazione anomala (es. piccolo incendio, problemi di impianti elettrici, malori 

di persone, ecc.) le norme di buon comportamento sono le seguenti:  

 
MISURE PREVENTIVE  

 Rispettare il divieto di fumare e di uso di fiamme libere dove prescritto  

 Disinserire le utenze elettriche  

 Non manomettere, disattivare, danneggiare e utilizzare per usi impropri     

impianti e dispositivi antincendio e di sicurezza installati  

 Mantenere sgombre da ostacoli le vie di esodo e le uscite di emergenza. 
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 Mantenere sgombro l'accesso ai presidi antincendio (estintori ecc.) 
 

L’intervento sotto riportato deve essere attuato in caso di evento atmosferico avverso, in caso 

di incendio o per un evento calamitoso generico. 

 
EMERGENZA SOTTO CONTROLLO (con possibilità di intervento)  

  -  Allertare i soccorsi interni dando poche ma chiare informazioni sull'ubicazione e sul 

tipo di emergenza in atto ed eventuali persone coinvolte (tel. VV.UU.); 

- Se ci si sente in grado, intervenire direttamente utilizzando, se necessario, i mezzi 

messi a disposizione; 
 

EMERGENZA DI LIVELLO SUPERIORE 

 
A.  In caso di incendio, evento calamitoso, incidente di ogni tipo e grado: 

“Togliere alimentazione in caso di intervento incidentale a mezzo dei pulsanti di 

apertura (di sicurezza) posizionati all’esterno dell’interruttore generale (quadro 

generale)”. 

B. Problemi connessi con la gestione della sicurezza: 
- verificare il percorso di ingresso dei concorrenti e degli addetti; 

- verificare il percorso di esodo dei concorrenti e degli addetti; 

- Individuare gli addetti delle Forze di Polizia Urbana (VV.UU.). 

 

EMERGENZA NON CONTROLLABILE (necessità di abbandonare l’area della prova). 

Evento incidentale generico (con o senza valenze, disturbo della prova, forzatura agli accessi o 

delle aree non accessibili ai concorrenti, uso di manifestazioni violente fino ad atti assimilabili al 

terrorismo): 

1. Sospendere le attività della prova concorsuale; 

2. Allertare il referente del servizio d’ordine interno (funzionario VV.UU.); 

3. Allertare il dirigente del servizio d’ordine (Dirigente Questura e/o Forze 

dell’Ordine) e il responsabile del servizio antincendio (addetto antincendio); 

4. Il rientro del personale dovrà avvenire solo previa autorizzazione del 

Coordinatore dell’Emergenza.   

 
5.3. Compiti delle figure responsabili 
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E’ formalmente individuato nella figura del Coordinatore. Esso valuta se con le notizie in suo 

possesso è necessario allertare 118, Polizia, Soccorso, ecc. 

 

- in caso di emergenza sotto controllo 

Organizza le azioni da intraprendere per affrontare l'emergenza e riportare la situazione a 

quella di normale esercizio; inoltre, egli effettua un sopralluogo e, valutata la situazione, 

decide se far riprendere o meno l'attività della prova concorsuale interrotta e le azioni da 

intraprendere in funzione del tipo di emergenza 

 

- in caso di emergenza non sotto controllo 
Ordina l'evacuazione dell'area, chiede l'intervento immediato dei soccorsi esterni ed informa 

le strutture limitrofe all'arrivo dei soccorsi esterni, si mette a loro disposizione fornendo le 

informazioni riguardanti aspetti che richiedono specifiche conoscenze dei luoghi e delle 

attività svolte.    

 

6. PRONTO SOCCORSO 
 Per fronteggiare situazioni di emergenza che richiedono interventi di pronto soccorso, 

vengono designati i responsabili dal servizio di Assistenza medica, posizionati in apposito locale, 

così come riportato negli atti progettuali. 

 

7.  PLANIMETRIA E PREDISPOSIZIONE MEZZI ANTINCENDIO 

Le informazioni essenziali per affrontare l’emergenza devono essere riportate in una 

planimetria e devono riguardare: 

- La presenza di aree o luoghi a rischio incendio; 

- La distribuzione delle vie di esodo; 

- Tipo, numero e ubicazione delle attrezzature e degli impianti di estinzione. 

 

8. DOCUMENTAZIONE 
La documentazione allegata al piano di emergenza è costituita da: 
 
 Nomina responsabili procedimento;

 Nomina responsabili procedimento attività prev. incendi;
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9. NOMINA RESPONSABILI PROCEDIMENTO PREV.INCENDI. 
Nominativo  Ditta  Struttura/impianto  

 
Firma per accettazione 

 

10. ADEMPIMENTI PRONTO SOCCORSO 
Il servizio viene svolto dalla Associazione Misericordia di Otranto (allegare atto di incarico) 
 
 
 
 
Il coordinatore 
                                                         _________________________ 
 
Il redattore 
 
                                                           R.U.P. Dott.ssa Ornella MILO 


